
受講者用

一般社団法人 栃木県作業療法士会

栃木県作業療法士会オンライン研修マニュアル

オンライン研修会の開催に当たり下記の内容をご熟読の上、ご協力並びに周知をよろしくお願いいたします。

【初めに】

１．オンライン研修は、Zoomを利用したインターネット環境での受講です。インターネットの接続ができな

い場合は受講できません。

２．受講者は通信環境が不安定とならないよう、有線でのインターネットへの接続を極力お願いいたします。

３．申込、受講料徴収など、一部今までと違う方法をとっております。広報資料をご確認いただき、内容の周

知等お願いします。

４．下記に書かれている①～⑩を熟読し、研修に臨んでください。

①申込方法について

・研修会のお知らせに沿って、必要事項を入力し担当者へご連絡ください。

・受講者管理でカナ氏名を使用しますので、申込の際にカナ氏名の記載を忘れずお願いします。

・当日参加は受け付けませんので、事前申込をお願いいたします。

②受講料納入方法について

・教育部現職者選択研修は、日本作業療法士協会で定められた金額を銀行振込にて納入していただきます。

・その他研修会に関しまして、栃木県作業療法士会で定められた金額を納入いただきます。

・研修会広報資料に記載されている納入方法、期日を厳守してください。

・納入後は管理者へ納入期日のご連絡をお願いします。

③受付完了の連絡について

・受講料納入の確認が取れましたら、研修会受付完了のご連絡をいたします。

・ Zoomのパスワードや ID、講義資料は担当者から後日ご連絡をいたします。

・受講料納入が確認できない場合は、受付完了のご連絡はいたしません。

・管理者が納入確認ができていない場合もございます。万が一、納入されているにも関わらず、返信がない場

合は管理者へ直接ご連絡ください。

④参加について

・受講者が Zoomにログインした際は、一時「待機」していただきます。氏名の確認が取れましたら管理者が

承認し入室となります。

・ログインはフルネームのカナ氏名でお願いします。申込の際に作成した名簿で氏名確認を行いますので、ロ

グイン時の氏名が違う場合は管理者より変更のお願いをさせていただきます。

・Zoomへの入室時間は広報資料をご確認ください。なお、受講者が一同に入室をしますと、確認にお時間を

要することがございます。あらかじめご了承ください。

・Zoomへのアクセスは、パソコンまたはスマートフォンどちらからでも可能ですが、パソコンでのアクセス

をおすすめします。

⑤途中参加・退出について

・研修会当日の受付は、研修開始 30分以内となります。生涯教育基礎ポイント対象研修場合、研修開始 30

分以降の参加では、研修会の受講は可能となりますがポイント付与は行いません。

・原則、途中退出は認めません。通信環境の不具合でのトラブルで参加できない時間は考慮いたします（下記



⑥参照）。

・研修中に勝手に退出した場合は出席と認めません。

⑥開催時のトラブルへの対応について

・通信トラブルがあった場合、20分まで講義を中断できることといたします。

・受講者自身でトラブルへの対応を行っていただきます。

・トラブルへの一般的な対応として、ビデオを OFFにする、Wi-Fiから有線に変える、一度会議から退席し再

度ログインするなどお試しください。

・復旧が難しい場合、後日メールにて対応します。

⑦受講者の設定について

・音声設定：原則音声はミュートにしてください。必要時は管理者より連絡します。

・カメラ設定：聴講での研修はカメラを OFFにしてください。グループワークでは、カメラを ONにし対応

しますので、管理者の指示に従ってください。

・通信量：目安は 1時間あたり 500MB～1.4GB程度の通信量が必要とのことです。通信量に制限がある場合

はご注意ください。

⑧研修中の受講者の管理について

・カメラは OFF で対応していただきますが、不定期にカメラを ONにしていただくことや、反応を返してい

ただくことで受講の確認をすることがございます。

・受講中の確認が取れない場合は、強制的に退出していただくこともございます。

・研修会の録画はご遠慮ください。

⑨質疑応答

・質疑応答の方法は研修管理者から、開催時に連絡いたします。

・少人数の場合、質問がある受講者は個人でカメラを ONにし待機するようにします。

・受講者が多い研修は、チャットの機能を利用し対応していきます。

⑩受講完了について

・生涯教育基礎ポイント対象研修では、受講者へ課題等の作成を依頼いたします。開催時に連絡される内容

をご確認ください。

・各研修会で連絡された内容に沿って記載いただいたものを、研修管理者へ提出してください。提出物の確認

をもって受講完了とみなします。

●ご質問等は下記まで御連絡ください●

栃木県作業療法士協会 教育部担当理事

白澤病院 渡邉真一

Mail：shirasawa-ot@shirasawa-hosp.jp


